Instrukcja
realizacji pracy dyplomowej pisemnej licencjackiej i magisterskiej
dla kierunku Edukacja artystyczna w zakresie sztuki muzycznej
i Edukacja artystyczna w zakresie sztuk plastycznych

1. Zasady ogolne

1.1 Praca licencjacka powinna by¢ oparta na analizie przypadku badz
zagadnienia. Dopuszcza si¢ przygotowanie pracy badawcze;.

1. 2 Praca magisterska powinna by¢ praca badawcza, oparta na zrodtach typu
archiwalnego (dokumenty, prasa itp.) lub praca empiryczna oparta na zrddtach
wywotanych (np. ankieta) lub na wynikach badan przeprowadzanych przez
studenta.

2. Wymogi merytoryczne i zadania pisemnej pracy dyplomowej

2.1 Tematyka prac przygotowywanych na Wydziale Wychowania
Artystycznego AJD w Czgstochowie powinna by¢ zwiazana z tokiem studiow:
dotyczy¢ wybranych zagadnien historycznych oraz wspodlczesnych sztuki
muzycznej 1 sztuk wizualnych, zajmujacych si¢ nimi instytucji, a takze
probleméw edukac;i.

2.2 Przygotowanie pracy pisemnej licencjackiej i1 magisterskiej powinno
uksztattowac¢ umiejetnosci:

— samodzielnych studiéw literaturowych 1 zrédtowych,

— okreslania problemow badawczych i metod ich rozwiazywania,

— dostrzegania prawidtowosci wystepujacych w obrebie badanych zjawisk

oraz wlasciwego wnioskowania,

— czynnego postugiwania si¢ nabyta w czasie studiow wiedza,

— konstruowania logicznej wypowiedzi pisemnej,

— postugiwania sig jasnym 1 precyzyjnym jezykiem,

— samodzielnego przygotowywania tekstu naukowego.

3. Okreslenie tematu pracy

Tematy pisemnych prac dyplomowych powinny wynika¢ z problematyki
badawczej realizowanej w jednostce organizacyjnej, a takze zainteresowan
studenta, dostepnosci literatury 1 materiatow zrodtowych oraz mozliwosci
przeprowadzenia badan.



Temat powinien by¢ mozliwie szczegotowy 1 okreslac tre$¢ oraz zakres
podejmowanej problematyki badawczej. Np. w przypadku czgstych prac
historycznych powinien zawiera¢ trzy elementy:

— podejmowang problematyke badawcza,

— obszar terytorialny, z ktérym zwiazany jest wybrany problem badawczy,

— ramy chronologiczne / tto artystyczne mieszczace problem badawczy.

4. Konstrukcja pracy

— Strona tytulowa (wg zal. wzoru).

— Spis tresci.

— Wstep (ok. 3 strony) zawierajacy uzasadnienie podjecia tematu, jego
definicje, postawione problemy badawcze, omowienie literatury oraz
materialoéw zrodtowych (stan badan), wskazanie ew. problemow
towarzyszacych realizacji pracy oraz jej krotka prezentacje.

— Osnowa — gldwne tresci pracy podzielone na rozdziaty zawierajace tekst
merytoryczny odpowiadajacy na problemy badawcze zawarte w tytule i
wstepie pracy.

— Zakonczenie (ok. 3 strony) zawierajace odpowiedz na zagadnienia
postawione we Wstepie. Zakonczenie stanowi syntez¢ zawartych w
poszczegdblnych rozdziatach wnioskow oraz catosciowe podsumowanie
wynikow badan.

— Tlustracje/Wykaz tabel

— Bibliografia zawierajaca spis wykorzystanych w pracy zrdodet i literatury z
podzialem na kategorie. W przypadku publikacji nalezy stosowac kolejnos¢
alfabetyczna.

— Aneks zawierajacy dokumentacj¢ naukowa (wazniejsze materiaty zrodtowe
etc.)

5. Wymogi redakcyjne
Maszynopis pracy dyplomowej powinien spetnia¢ nast¢pujace wymagania:

— format papieru: A4,

— czcionka: Times New Roman 14 pkt,

— odstep miedzy wierszami: 1,5 wiersza,

— rozmiar marginesow: gorny, dolny, prawy - 2,5 cm; lewy (z uwagi na
oprawg) - 3,5 cm,

— tekst nalezy wyrownywac (justowac) do obu marginesow,

— w teks$cie nalezy stosowac akapity,

— wszystkie strony pracy nalezy numerowac¢ w stopce z prawej strony
(czcionka o rozmiarze 12 pkt.); pierwsza strona jest strona tytutowa pracy
dyplomowej,

— tytuly rozdzialéw nalezy pisa¢ wersalikami, pogrubiong czcionka o
rozmiarze 16 pkt.,



— tytuly podrozdzialow nalezy pisa¢ pogrubiong czcionka 14 pkt.; nie nalezy
stawia¢ kropek na koncu tytutow: pracy, rozdziatoéw i podrozdziatéw,

— rozdziaty 1 podrozdzialy oznaczamy cyframi arabskimi (np. 1. tres¢ tytutu
rozdziatu, 1.1 tres¢ tytutu podrozdziatu itd.). Numeracji nie podlegaja:
Wstep, Zakonczenie, Wykaz tabel 1/lub Ilustracje, Bibliografia i Aneks,

— przypisy, powinny by¢ pisane czcionka o rozmiarze 10 pkt. i umieszczane
na dole strony,

— stosowane w pracy skrocone opisy bibliograficzne powinny mie¢ jednolity
charakter (wg zat. wzoru),

— uzupeknienia cytowanego tekstu dokonane przez autora lub redaktora
ksiazki zamieszcza si¢ w nawiasie kwadratowym,

— wszelkie fragmenty opuszczone w cytatach nalezy sygnalizowaé poprzez
wstawienie nawiasu kwadratowego z trzema kropkami: [...],

— zalecana objg¢to$¢ pracy: nie mniej niz 50 stron tekstu (bez ilustracji),

— w uzasadnionych przypadkach zaakceptowanych przez promotora, liczba
stron moze by¢ mniejsza.

UWAGA:

Podczas pisania pracy licencjackiej 1 magisterskiej obowiazuja przepisy prawa
autorskiego. Zgodnie z nim, wszystkim wykorzystanym w pracy materiatom
(tekst, ilustracje etc.) powinna towarzyszy¢ informacja o zrodle pochodzenia.
Niedopuszczalne jest korzystanie z niezmienionych fragmentow cudzych
tekstow bez podania Zrodta.

Opisy bibliograficzne

Wydawnictwo zwarte:

inicjat imienia 1 nazwisko autora lub inicjaly imion 1 nazwiska autorow, oddzielone od siebie
przecinkami. W przypadku ponad trzech autoréw nalezy ograniczy¢ si¢ do podania
pierwszych trzech, zastepujac nazwy pozostatych formula [i in.],

tytul dzieta i, jezeli wystgpuje, podtytut (oddzielony od tytutu kropka) — z zastosowaniem
pochytej odmiany pisma (kursywy);

inicjat imienia i nazwisko redaktora naukowego, poprzedzone skrotem oprac. lub red. (w
przypadku dzieta zbiorowego),

oznaczenie kolejnosci wydania podane cyframi arabskimi, np. wyd. 2,

czesci wydawnicze podane cyframi arabskimi, np. t. 2, cz. 4,

adres wydawniczy (miejsce 1 rok wydania) (w razie jego braku nastgpujace skroty: b.r.w.
/brak roku wydania/, b.m.w. /brak miejsca/, b.m.r.w. /brak miejsca i roku/).

Przyklady:
J. Wolff, Wybrancy sztuki. Szkice, Warszawa 1982, s. 40.
D. Buttler, H. Kurkowska, H. Satkiewicz, Kultura jezyka polskiego. Zagadnienia poprawnosci
leksykalnej, Warszawa 1982, s. 123 in.
Literatura polska 1918-1975,t. 1: 1918—1932, red. A. Brodzka, H. Zaworska, S. Zotkiewski, s. 300—
315.



Publikacja w wydawnictwie zwartym:
inicjat imienia i nazwisko autora lub inicjaty imion i nazwiska autoréw, oddzielone od siebie
przecinkami,
tytul publikacji — z zastosowaniem kursywy,
formuteg [w:],
tytul wydawnictwa zwartego — z zastosowaniem kursywy,
inicjat imienia i nazwisko redaktora naukowego, poprzedzone skrotem oprac. lub red.,
oznaczenie kolejnosci wydania podane cyframi arabskimi, np. wyd. 2,
czesci wydawnicze podane cyframi arabskimi, np. t. 2, cz. 4,
adres wydawniczy (miejsce 1 rok wydania); a w razie jego braku nastgpujace skroty: b.r.w.
(brak roku wydania), b.m.w. (brak miejsca wydania), b.m.r.w. (brak miejsca i roku
wydania).
w przypisie do cytatu z pozycji podajemy numer strony; w przypadku odwolywania si¢ do
danej pozycji, ale nie cytowaniu jej, opis poprzedzamy skrdtami zob., por.
Przyklady:
J. Waroniska, Zbigniew Herbert a kultura masowa, /w:] Kicz, tandeta, jarmarcznos$¢ w kulturze
masowej XX w., red. L. RoZek, Czestochowa 2000, s. 50.
UWAGA: Jezeli odwolujemy sie do rozdziatu w pracy jednego autora, stosujemy nastepujqcq forme
tapisu.
R.pSzwed, Prezesi Zwigzku Miast Polskich, /w:] tegoi, Samorzadowa Rzeczpospolita 1918-1939.
Wybor rozpraw i artykuléw, Czestochowa 200, s. 140.

Praca zamieszczona w czasopiSmie:

inicjat imienia i nazwisko autora,

tytul artykutu — z zastosowaniem kursywy,

tytul czasopisma ujety w cudzystow,

rok wydania,

kolejna liczbg tomu, numeru lub zeszytu w obrgbie rocznika.

Przyklad:

M. Grabatowska, Jak integruje dzieci poprzez taniec?, ,,Edukacja Elementarna w Teorii i Praktyce”
2006, nr 1, s. 10.

Praca zamieszczona w roczniku:

inicjat imienia i nazwisko autora,

tytul artykutu — z zastosowaniem kursywy,

tytul rocznika ujety w cudzystow,

kolejna liczbg tomu, numeru lub zeszytu w obrgbie rocznika
inicjat 1 nazwisko redaktora, poprzedzone skrotem red.,
miejsce i rok wydania.

Przyklady:
T. Rygalik-Wezgowiec, Dorozki w Czestochowie, ,,Ziemia Czgstochowska”, t. 30, red. M. Antoniewicz,
Czestochowa 2003, s. 50.
U. Nowacka, Analiza postaw studentow, ,,Prace Naukowe AJD w Czgstochowie. Seria: Edukacja
Techniczna”, z. 1, red. A. Gil, Czestochowa 2003, s. 28.



Materialy niepublikowane

Archiwalia:

nazwa dokumentu,

tworca,

miejsce 1 data powstania,

nazwe miejsca przechowywania (archiwum)
sygnaturg akt.

Przyklad:
Sprawozdanie roczne Muzeum Czestochowskiego, Czestochowa 1. 12.2007 r., Archiwum Panstwowe w
Czestochowie, sygn. ...

Maszynopisy/rekopisy:

inicjat imienia, nazwisko autora,

tytut pracy — podany w cudzystowie,

informacja o technice wykonania (maszynopis/rekopis)

charakter pracy (np. praca magisterska),

w przypadku pracy mgr i doktorskiej poda¢ inicjat imienia i nazwisko promotora,
nazwa instytucji, w ktérej prace wykonano lub gdzie si¢ znajduje,

miejsce i rok napisania.

Przyklad:
A. Stawicka, ,,Dzieje legendy Jozefa Sutkowskiego 1798—1984” (maszynopis pracy
magisterskiej pisanej pod kierunkiem J. Zidtka), Katolicki Uniwersytet Lubelski, Lublin
1990.

Wywiad:
imi¢ i nazwisko osoby, z ktéra przeprowadzono wywiad,
miejsce 1 datg realizacji.

Przyklad:
Wywiad z Adamem Kowalskim, Krakow, 15.5.2008 r.

Korespondencja:

imi¢ i nazwisko autora-nadawcy,
imi¢ 1 nazwisko odbiorcy,
miejsce 1 data napisania listu.

Przyklad:
List Adama Kowalskiego do Jana Kowalskiego, Krakow 15.5.2008 r.

Strona www:
adres strony (w przypisie poprzedzony sformutowaniem ,,zrédto:”),
data dostepu.

Przyklad:
Zrodto: www.ajd.czest.pl, [stan z 13.5.2009 r.].



Skracanie opisow bibliograficznych w przypisach

Pelny opis bibliograficzny podajemy tylko za pierwszym razem. Przy kazdym nast¢pnym
odwotaniu do tej samej pracy wystarcza podanie samego tytutu. Jesli tytut jest dhugi,
stosujemy wielokropek.

Przyklady:
UA. Artaud, Teatr i jego sobowtor, thum. J. Blonski, Warszawa 1978, s. 78.

[...]
> A. Artaud, Teatr i jego sobowtor, s. 79.
" A. Swiezawski, Warsztat naukowy historyka. Wstep do badat historycznych, Czgstochowa 1999, s. 52.

[--]

> A. Swiezawski, Warsztat naukowy historyka..., s. 53.

Przy skracaniu nalezy stosowac konsekwentnie w obrebie jednej pracy zapis polski badz
tacinski: tamze — ibidem; tenze — idem; taz — eadem; dz. cyt. — op. cit.

Jesli w obregbie danej pracy powotujemy si¢ tylko na jedna pozycje¢ danego autora, zamiast
podawania tytulu mozna zastosowac skrot: dz. cyt./op.cit.

Przyklad:
SA. Artaud, dz. cyt., s. 79.

Przy powotywaniu sig¢ kilkakrotnie pod rzad na t¢ sama pozycje, stosujemy formulg ,,tamze”.
Przy powotywaniu sig kilkakrotnie pod rzad na pozycje jednego autora, stosujemy formute
tenze/taz”.

Przyklady:
"E. Polanowski, Maria Dgbrowska w Russowie i o Russowie, Kalisz 1976.
2 Tenze, Maria Dabrowska. W krainie dzieciristwa i mlodosci, Poznan 1989, s. 10.
3 Tamze, s. 12.

Powolujac si¢ na zrodto, z ktérego korzystamy za posrednictwem pracy innego autora
stosujemy opis bibliograficzny wspomnianego zrddta, nastgpnie formule: cyt. za: i opis
bibliograficzny wykorzystanej pracy.

Przyklad:

A. Swinarski, Z wystaw plastyki, ,Zdrdj” 1920, nr 2, s. 54, cyt. za: ]. Malinowski, Sztuka i nowa
wspolnota. Zrzeszenie artystow ,BUNT” 1917-1922, Wroctaw 1991, s. 39.

Inne uwagi

W opisie bibliograficznym umieszczonym w przypisie i odnoszacym do wykorzystanego
cytatu podajemy numer strony. W bibliografii paginacj¢ pomijamy.

W przypadku odwotywania si¢ do danej pozycji, ale nie cytowaniu jej, opis poprzedzamy
skrétami: zob., por.

Przyklad:
Zob. J. Wolff, Wybrancy sztuki. Szkice, Warszawa 1982, s. 40.

Powyzsze propozycje opisoOw bibliograficznych moga by¢ —zgodnie z potrzebami promotora-

uzupetnione np. o0 nazwg wydawnictwa (vide opis wydawnictwa zwartego). Zastosowana
formule nalezy stosowa¢ konsekwentnie w calej pracy.

Strona tytulowa pracy



AKADEMIA IM.JANA DLUGOSZA W CZESTOCHOWIE
WYDZIAL WYCHOWANIA ARTYSTYCZNEGO
EDUKACJA ARTYSTYCZNA W ZAKRESIE SZTUKI
MUZYCZNEJ

Imig¢ i nazwisko studenta
Numer albumu

Tytul /w jezyku polskim/
Tytul /w jezyku angielskim/

Praca magisterska /licencjacka/ przygotowana
pod kierunkiem

Cze¢stochowa [rok]
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